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1. AMAC

Isbu Prosediir, Baymer Yatinm ve Turizm Anonim Sirketi (Bundan bdyle “Baymer” olarak
anilacaktir.) tarafindan gergeklestirilmekte olan Kkisisel veri saklama ve imha faaliyetlerine iliskin is
ve islemler ile calisanlarimizin gorevlerini ifa ederken ellerine gegen ya da bilgileri dahiline giren tim
Kisisel Verileri gizli tutmalarim1 ve Tiirkiye’de yurirliikte bulunan 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu (Bundan béyle “KVKK” olarak anilacaktir.) ve hukuki dayanagini ondan alan
ikincil mevzuat ile Kisisel Verileri Koruma Kurulu’'nun almis oldugu kararlara (Hepsi birlikte (Bundan
béyle “KVK Mevzuati” olarak anilacaktir.)) uymalarini saglamak amaciyla tasarlanmis ve ¢ikartilmis
bulunmaktadir.

2. KAPSAM

Isbu Prosediir, gorevleri kapsaminda Kisisel Verileri tamamen veya kismen otomatik yol ve araglarla
isleyen ya da bir kayit sisteminin bir parcasini olusturan ya da bir kayit sisteminin bir parcasini
olusturmasi amaclanan Kisisel Verileri baska yol ve araclarla isleyen tiim g¢alisanlarimiza; Baymer
calisanlari, ¢alisan adaylari, taseron ¢alisanlari, hizmet saglayicilar: kiracilar, ziyaretgiler ve bunlarla
sinirli olmamak tlizere diger lglncii kisilere ait kisisel verilerin islenmesi faaliyetlerine iliskin olarak
uygulanir.

3.iLGILi DOKUMANLAR

3.1. Kisisel Verilerin Korunmasi Basvuru Prosediiri

3.2. Kisisel Verilerin Korunmasi Aydinlatma Metni (Genel)
3.3. Kisisel Verilerin Korunmasi Aydinlatma Metni (Calisan)
3.4. Uciincii Kisiler ile Akdolunacak Gizlilik Sézlesmesi

3.5. Calisan Veri Gizliligi Taahhiitnamesi

3.6. Giincel s Sozlesmesi

3.7. Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasi

3.8. Temiz Masa - Temiz Ekran Prosediirt

4. TANIMLAR

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan
rizayl ifade eder.

Calisan Is S6zlesmesine dayanarak Baymer’de istihdam edilen kisileri ifade eder.

Calisan Aday1 Baymer’e is basvurusunda bulunarak veya herhangi bir yolla 6zge¢misini ve
ilgili bilgilerini Baymer ’e erisilebilir kilan gercek kisileri ifade eder.

Carocard Baymer tarafindan isletilmekte olan Carousel Alisveris ve Yasam Merkezi'nin
sunmus oldugu sadakat (baghlik) kartini ifade eder.

Carousel Baymer tarafindan isletilmekte olan Carousel Alisveris ve Yasam Merkezi'ni
ifade eder.

Hissedar/Ortak | Baymer’in hissedari/ortagi olan gercek kisileri ifade eder.

ilgili Kisi Kisisel verisi islenen gercek kisileri ifade eder.

Kiraci Carousel’de magaza/stand kiralayan gercek kisileri ifade eder.

Kisisel Veri Gercek kisilere ait her tiirlii veriyi ifade eder.
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Kisisel Verilerin | Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri
Islenmesi kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilme-
si, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza edilmesi, degistirilmesi, yeniden dii-
zenlenmesi, aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getiril-
mesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler iizerinde
gerceklestirilen her tiirlii islemi ifade eder.

Komite Baymer tarafindan kisisel veri glivenliginin temini, denetimi ve basvurularin
degerlendirilmesi amaciyla gorevlendirilmis kisilerden olusan komiteyi ifade
eder.

Miisteri Carousel'in sunmus oldugu kampanya/¢ekilis/etkinlik/Carocard vb. hizmetler-
den yararlanan gercek kisileri ifade eder.

Ozel Nitelikli | Bir kisinin 1rkj, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi

Kisisel Veri veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika tiyeligi, saghgi,

cinsel hayati, ceza mahk{imiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile
biyometrik ve genetik verilerini ifade eder.

Taseron Calisam1 | Baymer’in hizmet aldig firma calisanlarini ifade eder.

Uciincii Kisiler Prosediirde tanimlanmamis olmasina ragmen isbu Prosediir ¢ercevesinde kisi-
sel verileri islenen tedarikei, magdur, aile bireyleri vb. dahil fakat bunlarla simirh
olmamak iizere diger gercek kisileri ifade eder.

VERBIS Veri sorumlulari veri sicil bilgi sistemini ifade eder.

Veri irtibat Kisisi | Kisisel verileri koruma kurumu ile kurulacak iletisim i¢cin Baymer tarafindan
VERBIS’e kayit esnasinda bildirilen gercek Kisiyi ifade eder.

Veri isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak onun adina Kkisisel veri isleyen
gercek veya tiizel Kisiyi ifade eder.

Veri Sorumlusu Baymer’i ifade eder.

Ziyaretci Carousel’i veya internet sitelerini ziyaret eden gercek kisileri ifade eder.

BOLUM II - UYYGULAMA
5. SORUMLULULAR

5.1. Baymer dahilinde tiim is birimleri ve ¢alisanlari isbu Prosediir ve Kisisel Verilerin Korunmasi ve
Islenmesi Politikas1 kapsaminda belirtilmis olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi,
birim ¢alisanlarinin egitimi ve farkindaliginin artmasi, takibi gibi siirekli denetimi ile kisisel verilerin
hukuka uygun sekilde islenmesini teminen tiim veri isleme ortamlarinda veri glivenligini saglamaya
doniik olarak teknik ve idari tedbirlerin uygulanmasina destek verir ve sorumlu birimlerle isbirligi
icinde calisir.

5.2. Kisisel verilerin saklama ve imha siire¢lerinde gorev alanlarin gérev yapmakta oldugu hususlar
su sekilde olusmustur;

5.2.1. Bu Prosediir ve bu Prosediirde yapilan tiim revizyon ve degisiklikleri incelemek ve onaylamak
Komite’'nin sorumlulugundadir. Komite ayni1 zamanda prosediirii gelistirmek ve gerekli egitimleri
vermek ile prosediiriin yorumlanmasi konusunda ¢alisanlara yol gostermek ile gorevlidir. Komite, bu

HAZIRLAYAN ONAY

Kisisel Verileri Koruma Komitesi Baymer Turizm ve Yatirim Anonim Sirketi
Icra Kurulu

FR.YKT.06 Rev.: 0/ -

DOKUMAN NO " PR.YKT.08




DOKUMAN NO " PR.YKT.08

@ X - . ) TARIH : 30.11.2019
C@U’ EL| KisiSEL VERI SAKLAMA, ISLEME | nvrn e
VE IMHA PROSEDURU

dlLifverif ve vyafam merkezi REVIZYON NO : 0
Bajirkéy REVIZYON TARIHi

prosediire uyulup uyulmadigini denetler ve uyulmasi icin gerekli destegi verir.

5.2.2. Komite isbu prosediiriin 6.8. maddesinde yer alan periyodik imha siireclerinin kontroliinden,
belirtilen verilerin ilgili muhafaza siireleri boyunca muhafaza edilmesinden, bu siirelerin takibinden
ve muhafaza siiresi dolan verilerin imha edilmesinden sorumludur.

5.2.3. Komite’'nin takibinden sorumlu oldugu Baymer periyodik imha silireci 6 ay olarak
belirlenmistir.

5.2.4. Icra Kurulu veri irtibat Kisisinin Prosediirden sapma ve istisna taleplerini incelemek ve
onaylamak ile yilikiimliddr.

6. UYGULAMA
6.1. Kisisel Veri Saklama Ve isleme Faaliyetleri

Is faaliyetleri sirasinda calisanlarimiz, detaylar1 Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi
Politikasi’'nda belirtilmis olan Kisisel Verileri isbu prosediirde ve Kisisel Verilerin Korunmasi ve
Islenmesi Politikasi’nda 6ngériilmiis usullerle toplamakta, islemekte ve saklamakta ve imha etmek ile
yukimlidiir.

Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli agiklamalara asagida sirasiyla yer verilmistir.
6.1.1 Saklamaya iliskin Aciklamalar

Kisisel veriler, Baymer is faaliyetleri cercevesinde ilgili mevzuatta dngoriilen veya isleme amaglarina
uygun ve isbu prosediiriin 6.8 maddesinde belirtilmis olan stirelerde saklanir.

6.1.2 Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Baymer, is faaliyetleri cergevesinde islenen kisisel verileri asagida belirtilen ilgili mevzuatta
ongoriilen siirelere uygun olarak muhafaza eder.

e 6098 Sayili Tiirk Bor¢lar Kanunu

e 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

5651 Sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen
Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

6331 Sayili Is Saghig1 ve Giivenligi Kanunu

6102 Sayih Tiirk Ticaret Kanunu

4857 Sayil Is Kanunu

6502 Sayil Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun

Alisveris Merkezleri Hakkinda Yonetmelik

Bu kanunlar uyarinca, ylriirliikte olan ikincil diizenlemeler ve bunlarla sinirlh olmamak {izere;
Baymer’in uymasi gereken mevzuat ve idari diizenlemeler uyarinca ongoriilen saklama streleri
boyunca kisisel veriler saklanmakta ve islenmektedir.
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6.1.3 Saklamay1 Gerektiren isleme Amagclar:

Kisisel veriler, Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi’'nda detaylandirilmis bulunan ve
asagida siralanmis amaglarla saklanmaktadir:

Iletisim faaliyetlerinin gerceklestirilmesinin temini,

Kurum ve fiziksel mekan giivenliginin saglanmasi,

Istatiksel calismalar yapabilmek,

Reklam, ¢ekilis, kampanya, vb. siireclerinin ytirttiilmesi,

Misteri/ziyaretci sikayetlerinin/taleplerinin karsilanmasi, ziyaretci kayitlarinin olusturulmasi
ve takibi, Carocard kapsaminda miisteri/ziyaretcilere cesitli ayricaliklar sunulmasi, Carousel
tarafindan  misterilere/ziyaretgilere =~ sunulan  kampanya/gekilis/etkinlikler =~ hakkinda
bilgilendirme yapilmasi,

Calisanlar, ¢alisanlarinin ise alinmasi, licretlerinin, yan haklarinin ve baglantili konularin temini.
calisanlar icin is akdi ve mevzuattan kaynakli yilikiimliliiklerin yerine getirilmesi, insan
kaynaklari siireglerinin planlanmasi, is saghigi ve glivenligi faaliyetlerinin yiirtitiilmesi,

Imzalanan kira soézlesmeleri kapsaminda is ve islemlere iliskin siireglerin yiiriitiilmesi, kira
bedellerinin hesaplanmasi, kira bedellerinin tahsilatina iliskin islemlerin gerceklestirilmesi
Kiralama basvurusu ve kira sozlesmeleri kapsaminda ilgili siire¢lerin yiirttiilmesi,

Baymer ile is iliskisi bulunan gercgek/tiizel kisilerle irtibat saglamak,

ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimlilig,

Mevzuatta 6ngoriilmesi,

Acil durum yoénetimi slreclerinin ylratalmesi,

Bilgi glivenligi sureglerinin yuritilmesi,

Calisan adaylarinin basvuru sireglerinin yritilmesi,

Calisan memnuniyeti ve baghligi stireglerinin yiritilmesi,

Denetim/etik faaliyetlerinin yuritilmesi,

Egitim faaliyetlerinin ytiriitiilmesi,

Erisim yetkilerinin yliriitiilmesi,

Faaliyetlerin mevzuata uygun yiritilmesi,

Finans ve muhasebe islerinin yiiriitiilmesi,

Firma / iirtin / hizmetlere bagllik stire¢lerinin ytiriitiilmesi,

Gorevlendirme stireglerinin ytriitiilmesi,

Hukuk islerinin takibi ve yiiriitiilmesi,

Is siireglerinin iyilestirilmesine yonelik énerilerin ahnmasi ve degerlendirilmesi,

Is siirekliliginin saglanmasi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,

Mal/hizmet satin alim siireglerinin yirttilmesi, mal/hizmet satis sonrasi destek hizmetlerinin
yuriitiilmesi, mal/hizmet satis siireglerinin ytriitiilmesi,

Misteri iliskileri yonetimi siireglerinin yuriitiilmesi, miisteri memnuniyetine yonelik
aktivitelerin yiiriitiilmesi, organiazsyon ve etkinlik yonetimi,

Pazarlama analiz c¢alismalarinin yiiriitiilmesi, performans degerlendirme silireglerinin
yuritilmesi,

Risk yoOnetimi siireglerinin yiriitiilmesi, tasinir mal ve kaynaklarin giivenliginin temini, veri
sorumlusu operasyonlarinin giivenliginin temini,
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Sozlesme slireclerinin yliritiillmesi,

Yonetim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,
6.1.4 imhay1 Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler;

Saklama ve arsiv faaliyetlerinin ytritiilmesi,

Yetenek / kariyer gelisimi faaliyetlerinin yiiriitiilmesi,
Yetkili kisi, kurum ve kuruluslara bilgi verilmesi,

e Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgas,
e Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,
o Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gercgeklestigi hallerde, ilgili kisinin

acik rizasini geri almasi,

e KVKK'nun 11. maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 ¢ercevesinde kisisel verilerinin silinmesi, ve
yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun Baymer tarafindan kabul edilmesi,

e Ilgili kisi tarafindan Kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi talebi
ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabin yetersiz bulunmasi veya KVKK’'da
ongoriilen siire icinde cevap vermemesi hallerinde; Kisisel Verileri Koruma Kurulu'na sikayette
bulunmasi ve bu talebin Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan uygun bulunmasi,

o Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami slirenin ge¢cmis olmasi ve Kkisisel verileri daha
uzun siire saklamay1 hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi

durumlarinda, Baymer tarafindan ilgili kisinin talebi iizerine ya da re ’sen silinir, yok edilir veya

anonim hale getirilir.

6.2 Kayit Ortamlar:

Kisisel veriler Baymer tarafindan Tablo 1’de listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak ve giivenli

bir sekilde saklanir.

Tablo 1: Kisisel veri saklama ortamlari

Elektronik Ortamlar

Elektronik Olmayan Ortamlar

(1) Yazilimlar

(1) Manuel Veri Kayit Ortamlari

(a) Web, e-posta

(a) Formlar

(b) CRM Portal

(b) Tutanaklar

(c) Microsoft Office, WindowsServer,SQL Server
(d) LOGO

(c) Belgeler

(2) Giivenlik Duvari

(2) Gorsel - Yazili Diger Ortamlar

(a) Sonicwall (a) Arsiv

(b) Cyberoan

(c) Juniper

(3) Saldirn Tespit Ve Engelleme Sistemi (b)Klasérler

(a) Sophos (c)Birim dolaplari

(4) Antiviriis
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(a) Sophos
(5) Loglama
(a) Sophos

(b) Sonicwall

(6) Kurum/Kisisel Bilgisayarlar

(7) Cep Telefonlari1/Tabletler

(8) Ortak Folder Sistemi

(9) Optik Diskler, Yedekleme Cihazi,USBbellek

(10) Kamera Kayit Sistemleri,

(11) Ses Kayit Sistemleri

(12) Yazic, Fotokopi, Tarayict Makinalari

6.3 Kisisel Veri isleme Kosullar1

Kisisel verilerin bu prosediire ve Kisisel Verilerin Korunmasi ve Islenmesi Politikasi’na uygun olarak
islenebilmesi ve kullanilabilmesi icin, ilgili kisiye isleme faaliyetlerine dair aydinlatma yapilmasi,
Kisisel Verilerin islenmesi konusunda izin istenmesi ve ilgili kisinin a¢ik rizasinin alinmasi gereKir.
Bu amagla calisanlarimiz tarafindan, kurumumuz tarafindan onayli form ve aydinlatma metinlerinin

kullanilmasi gerekmektedir.

Ancak asagida sayilan istisnalardan birinin s6z konusu olmasi halinde ilgili kisiden a¢ik riza alma

sarti uygulanmamalidir:

o Kisisel Verileri islemenin, ilgili kisinin de taraf oldugu bir s6zlesmenin ifasi ve uygulanmasi i¢in

zorunlu olmasi halinde,

o Kisisel Verileri islemenin bir kanuni yiikiimliiliige uymak i¢in zorunlu olmasi halinde,
e Kisisel Verileri islemenin bir kamu otoritesinin ya da resmi makamin yetkileri dahilindeki bir

gorevin ifasi icin gerekli olmasi halinde,

e Kamuya acik olan genel bilgilerin, yoruma dayanan bilgilerin ve/veya istatistik veri ve

bilgilerinin islenmesi halinde.

e Fiili imkansizlik nedeniyle rizasimi ac¢iklayamayacak durumda bulunan veya rizasina hukuki
gecerlilik taninmayan ilgili kisinin kendisinin ya da bir baskasinin hayati veya beden
biitiinligiiniin korunmasi i¢in zorunlu olmasi halinde.

o Bir hakkin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi halinde.

o Ilgili kisinin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, veri sorumlusunun mesru
menfaatleri i¢in veri islenmesinin zorunlu olmasi halinde.

6.3.1 Veri Sorumlusu’'nun Aydinlatma Yikimliliigii

Veri Sorumlusu olarak isbu prosediiriin 6.5 maddesinde anildig1 sekilde Kisisel Verilerin islenmesi
icin her zaman ilgili kisinin acik riza alinmasi sarti bulunmasa dahi, Baymer’'in her zaman ilgili
kisilere asagidaki konularda bilgi verme ytlikiimliiliigii bulunmaktadir:

e Veri Sorumlusunun ve varsa temsilcisinin kimligi,

o Kisisel verilerin hangi amacla islenecegi,

e Islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecegi,
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e Kisisel veri toplamanin yontemi ve hukuki sebebi,
e Isbu prosediiriin 6.5. maddesinde sayillmis ilgili kisinin diger haklari.

Aydinlatma ytukimliligi “Kisisel Verilerin Korunmasi Aydinlatma Metinleri’ni kullanmak suretiyle
yapilabilir.

6.3.2 Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesinde Uyulacak Kurallar:

Is kanunlar1 ve mevzuatindan dogan belirli haklarin kullanilmasi veya belirli yiikiimliiliiklerin yerine
getirilmesi amaclariyla gerekli olmadik¢a ve KVK Mevzuati basta olmak iizere ylrirlikteki sair
mevzuat geregince izin ve yetki verilen durumlar haricinde, Ozel Nitelikli Kisisel Veriler islenmeden
once bu verileri islemek icin ilgili kisinin acik izin ve rizasini mutlaka ve daima almak gerekir.

6.3.3 Calisanlarin ve Calisan Adaylarinin Kisisel Verilerinin islenmesinde Uyulacak Kurallar

Calisanlara ait Ozel Nitelikli Kigisel Veriler de dahil olmak iizere Kisisel Verilerin Is Kanunu ve diger
ilgili mevzuat uyarinca yahut Baymer tarafindan belirlenen baska amaclarla islenebilmesi icin,
halihazirda Baymer calisani bulunan kisilere “Calisan Veri Gizliligi Taahhiithamesi”nin imzalatilmasi
suretiyle aydinlatma ve agik riza temini yiikimligiintin yerine getirilmesi gerekmektedir.

Halihazirda Baymer calisani durumunda bulunmayan, ise alim siireci olumlu sekilde tamamlanacak
olan Kkisilere iliskin kisisel verilerin islenebilmesinin icin, ilgili kisiye “Giincel Is Sézlesmesi’nin
imzalatilmasi ve aydinlatma ylikiimliiliigiiniin yerine getirilmesi miimkiindiir.

6.3.4.Miisterilere Ait Kisisel Verilerin Pazarlama Amaclariyla islenmesi ve Kullanilmasinda
Uyulacak Esaslar

Miisterilerin kisisel verilerini dogrudan veya dolaylh olarak pazarlama yapmak maksadiyla
toplanmasi ve islenmesi i¢in, kisisel verilerin toplanmasindan 6nce ilgili kisi miisterinin acik rizasinin
alinmis olmasi gerekir.

6.3.5 Gorevi Geregi Kisisel Veri isleyen Cahsanlarin Ozel Olarak Dikkat Etmesi Beklenen
Hususlar

Gorevlerinin bir geregi olarak ve gorevleri esnasinda, Baymer adina Kisisel Verileri islerken,
¢alisanlarimizin isbu prosediirde ve “Temiz Ekran - Temiz Masa Prosediirii”nde yer alan hususlarin
yani sira asagida sayilan hususlari gézetmeleri beklenmektedir:

o Kisisel Verilerin KVK Mevzuati’na uygun bir sekilde ve mesru yollarla islenmesi gerekir.

o Kisisel Verilerin sadece izin verilen ve aciklanan yasal amaglar icin islenmesi gerekir.

e Ilgili kisiye aciklanmayan veya mesru olmayan bir amag icin kesinlikle veri islenmemesi ve
saklanmamasi gereklidir.

o Kisisel Verilerin islenme amaci i¢in yeterli olmasi, bu amagla iligkili ve baglantili olmasi ve
islenme amacina kiyasla asir1 miktarda veya sayida olmamasi gerekir.

o Kisisel Verilerin dogru ve gercek olmasi ve gerektiginde giincellenmesi gerekir.

e Herhangi bir amacla islenen ve kullanilan Kisisel Verilerin bu amag i¢in gerekli olan siireden
daha uzun bir siireyle tutulmamasi ve saklanmamasi gerekir.
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6.3.6 Gorevi Geregi Ozel Nitelikli Kisisel Veri isleyen Calisanlarin Uymasi Gereken Kurallar

Gorevlerinin bir geregi olarak ve gorevleri esnasinda Baymer adina Ozel Nitelikli Kisisel Veri
islemekte olan calisanlarin isbu prosediiriin diger maddeleri ve 6.3.5. maddede s6zii edilen hususlari
gozetmelerinin yani sira KVK Mevzuati uyarinca Calisan Veri Gizliligi Taahhiitnamesi’'ni imzalamalari
gerekmektedir.

6.3.7 Kisisel Verilerin Transferi ve Devri Ger¢eklestirirken Uyulmasi Gereken Kurallar

e Calisanlarimiz, KVK Mevzuati uyarinca Baymer tarafindan belirlenen kosullar haricinde
herhangi bir ticiincii kisiye veri transfer etmeyeceklerdir.

e Calisanlarimiz, Kisisel Verileri, Ilgili Kisi’nin acik rizas1 bulunmadikga, Kisisel Verileri Koruma
Kurulu tarafindan belirlenecek ve ilan edilecek olan ‘Yeterli Korumanin Bulundugu Ulkeler’
disinda bir tilkeye transfer etmeyeceklerdir.

e Kisisel Veriler, bahsi gecen ‘Yeterli Korumanin Bulundugu Ulkeler’ disindaki bir iilkeye, ancak ve
sadece ilgili kisi tarafindan bu transfere agik izin ve rizasi verildigi takdirde transfer
edilebilecektir.

6.4 Teknik Ve idari Tedbirler

Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykir1 olarak islenmesi ve erisilmesinin
onlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi i¢in Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu uyarinca ve Kisisel Verileri Koruma Kurulu tarafindan belirlenerek ilan edilen yeterli
onlemler ¢ercevesinde olmak iizere Baymer tarafindan teknik ve idari tedbirler alinmaktadir.

6.4.1 Teknik Tedbirler

Baymer tarafindan islenmekte olan kisisel veriler bakimindan alinan teknik tedbirler asagida
saylmistir:

e Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

e Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakim kapsamindaki giivenlik 6nlemleri

alinmaktadir.

Erisim loglarn diizenli olarak tutulmaktadir.

Gerektiginde veri maskeleme 6nlemi uygulanmaktadir.

Giincel antivirus sistemleri kullanilmaktadir.

Guivenlik duvarlar: kullanilmaktadir.

Kullanici hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de

yapilmaktadir.

Log kayitlar1 kullanic1 miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

e Mevcutrisk ve tehditler belirlenmistir.

e Ozel nitelikli kisisel veriler elektronik posta yoluyla génderilecekse mutlaka sifreli olarak ve KEP
veya kurumsal posta hesabi kullanilarak gonderilmektedir.
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e Ozel nitelikli kisisel veriler icin giincel sifreleme/kriptografik anahtarlar kullanilmakta ve farkl
birimlerce yonetilmektedir.

Saldir1 tespit ve dnleme sistemleri kullanilmaktadir.

Sizma testi uygulanmaktadir.

Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulamasi siirekli takip edilmektedir.

Sifreleme yapilmaktadir.

Tasinabilir bellek, CD, DVD ortamindan aktarilan 6zel nitelikli Kkisisel veriler sifrelenerek
aktarilmaktadir.

Veri kayb1 6nleme yazilimlar: kullanilmaktadir

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlara giris cikislarla ilgili gerekli giivenlik 6nlemleri alinmaktadir.

Kisisel veri iceren fiziksel ortamlarin dis risklere (yangin, sel vb.) karsi giivenligi saglanmaktadir.
Kisisel veriler yedeklenmekte ve yedeklenen kisisel verilerin giivenligi de saglanmaktadir.

6.4.2 idari Tedbirler

Baymer tarafindan islenmekte olan kisisel verilere iliskin olarak alinan idari tedbirler asagida
sayllmistir:

e (Calisanlar icin veri giivenligi hiikiimleri igeren disiplin diizenlemeleri mevcuttur.
e (Calisanlar icin veri giivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik calismalari
yapilmaktadir.

e (Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.

e  Gizlilik taahhtiitnameleri yapilmaktadir.

e (Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢calisanlarin bu alandaki yetkileri kaldirilmaktadir.

e Imzalanan sézlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

e Kagit yolu ile aktarilan kisisel veriler i¢in ekstra glivenlik tedbirleri alinmakta ve ilgili evrak
gizlilik dereceli belge formatinda gonderilmektedir.

o Kisisel veri giivenligi politika ve prosediirleri belirlenmistir.

o Kisisel veri giivenligi sorunlari1 hizli bir sekilde raporlanmaktadir.

o Kisisel veri giivenliginin takibi yapilmaktadir.

e Kisisel veriler miimkiin oldugunca azaltilmaktadir.

e Kurum ici periyodik ve / veya rastgele denetimler yapilmakta ve yaptirilmaktadir.

e Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

e Ozel nitelikli kisisel veri giivenli§ine yénelik protokol ve prosediirler belirlenmis ve
uygulanmaktadir.

e Veri isleyen hizmet saglayicilarinin veri gilivenligi konusunda belli araliklarla denetimi
saglanmaktadir.

e Veriisleyen hizmet saglayicilarinin veri giivenligi konusunda farkindalig saglanmaktadir.

6.5 llgili Kisinin Haklar1
Baymer tarafindan kisisel verileri islenmekte olan Ilgili Kisi Baymer ’e basvurarak kendisi ile ilgili;

(a) Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,
(b) Kisisel verileri islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,
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(c) Kisisel verilerin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigini1 6grenme,

(d) Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig ti¢iincii kisileri bilme,

(e) Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,

(f) Veri Koruma Mevzuati’'nda 6ngoriilen sartlar ¢ergevesinde kisisel verilerin silinmesini veya yok
edilmesini isteme,

(g) (e) ve (f) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktarildig1 iiciincii kisilere
bildirilmesini isteme,

(h) islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle kisinin
kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢cikmasina itiraz etme,

(i) Kisisel verilerin kanuna aykiri1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde zararin
giderilmesini talep etme, haklarina sahiptir.

Kisisel Verilerin dogrudan, pazarlama ¢abalarinin bir pargasi olarak toplandigi durumlarda, ilgili kisi,
kendisine ait Kisisel Verilerin tciincii sahislara verilmesine veya pazarlama amaclariyla
kullanilmasina itiraz etme hakkina ya da Kisisel Verileri liglincii sahislara verilmeden veya pazarlama
amaglariyla kullanilmadan 6nce durumun kendisine bildirilmesini talep etme hakkina sahiptir.

I1gili kisilerin bu bagvurularinin, degerlendirilmesinin ve yanitlanmasinin Kisisel Verilerin Korunmasi
Basvuru Prosediiri icinde anildig1 sekilde gerceklesmesi gerekmektedir.

6.6 Giivenlik Kosullar

Baymer calisanlari, Kisisel Verileri kazayla veya yasadisi bir sekilde imha olma, kaybolma, tahrif
edilme, yetkisiz ifsa veya yetkisiz erisim risklerine karsi koruma amaciyla asagidaki de dahil tiim
makul giivenlik 6nlemlerini alirlar;

e Kisisel Verilere erisimi sadece gorevlerinin ifasi esnasinda bu bilgilere erismesi zorunlu olan
calisanlarla sinirh tutmak.

e Uygunsa, sifre korumal elektronik dosyalar1 kullanmak.

o Kisisel Verileri iceren dosyalar1 diizenli saklamak ve bu dosyalara fiziksel erisimi gerektigi gibi ve
uygun sekilde kisitlamak.

o Kisisel Verilere yetkisiz erisim veya Kisisel Verilerin usulsiiz kullanimi1 gibi olay ve durumlardan
haberdar oldugunda bunlari derhal dmirine bildirmek.

o Kisisel Verileri ilk belirtilen amaci disinda bir amacgla kullanmadan once ilgili kisiden KVK
Mevzuati uyarinca acik riza almak ve isleme konusuyla ilgili aydinlatma yiikiimliiligiinii yerine
getirmek.

Kisisel Verileri korumak icin alinan giivenlik tedbirleri periyodik olarak Komite tarafindan
incelenmekte ve degerlendirilmektedir. Bdylelikle kisisel verilerin korunmasi i¢in ilave giivenlik
tedbirlerine veya prosediirlerine ihtiya¢ olup olmadigi tespit edilir.

6.7 Kisisel Verileri imha Teknikleri
I1gili mevzuatta éngoriilen siire ya da islendikleri amag igin gerekli olan saklama siiresinin sonunda

kisisel veriler, Baymer tarafindan re ‘sen (periyodik imha stireleri) veya ilgili kisinin basvurusu
lizerine yine ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.
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6.7.1 Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel veriler Tablo-2’de verilen yontemlerle silinir.

Tablo 2: Kisisel Verilerin Silinmesi

Veri Kayit Ortami

Aciklama

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler

Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren siire sona erenler icin sistem ydneticisi
tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi kaldirila-
rak silme islemi yapilir.

Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden sak-
lanmasini gerektiren siire sona erenler, veri tabani
yoneticisi hari¢ diger calisanlar (ilgili kullanicilar) icin
hi¢cbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Fiziksel ortamda tutulan Kisisel verilerden saklanma-
sin1 gerektiren siire sona erenler i¢in evrak arsivinden
sorumlu birim yoneticisi hari¢ diger c¢alisanlar i¢in
hi¢bir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilir.

Ayrica, lizeri okunamayacak sekilde ¢izile-
rek/boyanarak/silinerek karartma islemi de uygulanir

Tasinabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler

Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan Kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler,
sistem yoneticisi tarafindan sifrelenerek ve erisim
yetkisi sadece sistem yoOneticisine verilerek sifreleme
anahtarlariyla giivenli ortamlarda saklanir.

6.7.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Tablo 3 : Kisisel Verilerin Yok edilmesi

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanma-
sin1 gerektiren siire sona erenler, kagit kirpma maki-
nelerinde geri dondiriilemeyecek sekilde yok edilir.

Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Kisi-
sel Veriler

Optik medya ve manyetik medyada yer alan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenle-
rin eritilmesi, yakilmasi veya toz haline getirilmesi gibi
fiziksel olarak yok edilmesi islemi uygulanir.

Ayrica, manyetik medya 6zel bir cihazdan gegirilerek
yliksek degerde manyetik alana maruz birakilmasi
suretiyle lizerindeki veriler okunamaz hale getirilir.
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6.7.3 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.
Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi icin; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya ticlinci
kisiler tarafindan geri dondiiriilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami
ve ilgili faaliyet alani acisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

6.8 Veri Tiirlerine Gore Saklanma Ve imha Siireleri

Asagidaki tabloda belirtilen verilerin ilgili muhafaza siireleri boyunca muhafaza edilmesinden,
Komite sorumludur.

Komite'nin takibinden sorumlu oldugu Baymer periyodik imha siiresi 6 ay olarak belirlenmistir.
Komite bu siirelere uygun olarak imhalarin gerceklestirilmesinden ve muhafaza siiresi dolan kisisel

verilerin imhasina iliskin gerekli hatirlatmalari yapmak bakimindan gérevli ve yetkilidir.

Tablo 4: Kisisel veri saklama ve imha siireleri

VERIi TURU

MUHAFAZA SURESI

iMHA SURESI

E-posta, Sirket ici yazisma-
lar

10 Y1l

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha stresin-
de

Sozlesmeler

Sozlesmenin Sona Ermesini
Takip Eden 10 Y1l Boyunca

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha stresin-
de

Miisteri/Ziyaretci Kayitlari

Miisteri/Ziyaret¢i ile Girilen
Son Etkilesimi Takip Eden 3 Y1l
Boyunca, Temin Edilen Esyanin
iade Edildigi Tarih

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha stresin-
de

Calisan Kayitlar

Is Akdinin Sonlanmasindan
itibaren 10 Y1l Boyunca

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik imha
siiresinde

Calisan Adaylarina Iliskin
Kayitlar

ilgili Pozisyona Yonelik ise
Alim ihtiyacinin Ortadan Kal-
masindan itibaren 1 Y1l Boyun-
ca

Saklama siiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik imha
siiresinde

Muhasebe ve Finans Kayit- | Siiresiz Saklama siiresinin bitimini takip
lar1 eden ilk periyodik imha stiresin-
de
Sirket I¢i Sikayetler ve ilgili | 3 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip
Belgeler eden ilk periyodik imha stiresin-
de
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Hissedar/Ortak Kayitlari

Siiresiz

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siliresin-
de

Hukuki Kayitlar

20y1l

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siliresin-
de

Resmi Yazismalar

Siiresiz

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siliresin-
de

Kiraci Kayitlari

Kira iliskisinin Sona Ermesin-
den itibaren 10 Y1l Boyunca

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha stresin-
de

Vergi Kayitlan Siiresiz Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siliresin-
de

Protokol Kisisi/Basin Cali- | flgili Kisinin Pozisyonundan | Saklama siiresinin bitimini takip

sani Kayitlari

Ayrilmasindan itibaren 1 Yil
Boyunca

eden ilk periyodik imha siliresin-
de

Otopark/Kamera Kayitlart | 1 Ay Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siliresin-
de

Ses Kayitlari/Isitsel Kayit- | 6 Ay Saklama siiresinin bitimini takip

lar eden ilk periyodik imha siiresin-
de

Internet (5651 S.K. Geregi) | 2 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip

Kayitlar, Web Sitesi Giris
Kayitlar

eden ilk periyodik imha siiresin-
de

Tadilat/Tamirat
Yonelik Kayitlar

Islemine

Tadilat/Tamirat isleminin So-
na Ermesinden itibaren 6 Ay
Boyunca

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siiresin-
de

Taseron/Tedarik¢i Calisan
Kayitlari

ilgili Firmadan Ayrilmasindan
itibaren 10 Y11 Boyunca

Saklama siiresinin bitimini takip
eden ilk periyodik imha siliresin-
de

6.9. Periyodik imha Siireleri

Baymer, periyodik imha siiresini 6 ay olarak belirlemistir. Buna gore, Baymer’'de her yil Mayis ve
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Kasim aylarinda periyodik imha islemi gerceklestirilir.

7. GUNCELLEME PERiYODU

BOLUM III - YOUORURLUK

Prosediir, ihtiya¢ duyuldukga gézden gecirilir ve gerekli olan boliimler giincellenir.

8. PROSEDUR’UN YURURLUGU VE YURURLUKTEN KALDIRILMASI

Prosedir, Baymer’e ait www.carousel.com.tr uzantili internet sitesinde yayinlanmasinin ardindan
yurirliige girmis kabul edilir. Yirtrlikten kaldirilmasina karar verilmesi halinde, Prosediir’tin 1slak
imzali eski niishalar1 Icra Kurulu tarafindan iptal edilerek (iptal kasesi vurularak veya iptal yazilarak)
imzalanir ve en az 5 yil siire ile Komite tarafindan saklanir.
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